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Acesso

Para iniciar o credenciamento, insira ou digite o link de acesso na Barra de
Endereço e clique em ENTER.

Link abaixo:
https://conivales.nuvemsitcon.com.br/conivales/login_credenciando.php

Em seguida, aparecerá a tela de login:
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Ao preencher o CNPJ e o E-mail do prestador, é necessário clicar em “Me
Credenciar”. Logo após, será enviado um e-mail contendo as credenciais de acesso
ao sistema, possibilitando a realização do login através do link de endereço abaixo:

Link de exemplo:
https://conivales.nuvemsitcon.com.br/conivales/frm_login.php

A imagem a seguir representa a tela de login de usuário:

No primeiro acesso no menu de Credenciamento somente o Sub Menu de
Credenciamento vai estar habilitado para o fornecedor fazer o credenciamento
conforme será explicado logo a frente na Aba Cadastro > Credenciamento pode-se
iniciar a funcionalidade de credenciamento.
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Credenciamento

Dados Cadastrais

Primeiro passo do credenciamento: Na aba “Dados Cadastrais”, o sistema já
preencherá automaticamente alguns dados básicos do fornecedor. Verifique as
informações e, se necessário, efetue as correções. Em seguida, clique em “Salvar”.

O campo de CNPJ e Razão Social são preenchidos automaticamente na ação
quando insere o CNPJ e o e-mail e clica em Me Credenciar, os demais campos
todos que ser preenchidos visto que eles possuem o campo obrigatório.

Dados Bancários

Na aba “Dados Bancários”, cadastre as informações necessárias, contendo as
informações bancárias do prestador e clique em “Salvar”.
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Responsáveis

Na aba “Responsáveis”, aparecerá uma listagem de Responsáveis por
determinadas funções do fornecedor. Para cadastrar um novo, basta clicar no botão
indicado pela seta. Após finalizar o cadastro do responsável, sempre clicar no botão
“Salvar”. Para cadastrar o próximo responsável, basta clicar no próximo na listagem.

É possível excluir e editar responsáveis. Para editar ou excluir um
responsável, assim como cadastrar um novo.

Profissionais

Ao cadastrar todos os responsáveis, siga para a aba “Profissionais”. Ao clicar
em “Novo”, as informações básicas do profissional serão solicitadas. Apenas o
campo CNH não é obrigatório. Preencha todos os dados e clique no botão “Salvar”,
conforme a imagem a seguir:

● Observação: no campo destacado de vermelho é obrigatório inserir o
Cartão SUS do profissional, após inserir o Cartão SUS o Nome e CPF do
profissional são preenchidos automaticamente.
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Após cadastrar o profissional, será necessário informar os locais de
atendimento do mesmo.

Nesta aba, deve-se preencher o endereço onde o profissional realiza os
procedimentos, bem como cadastrar os procedimentos que o profissional realiza
neste local.

Observação: Devem ser incluídos todos os procedimentos que o profissional
realiza no local informado.

As especificações dos procedimentos aparecerão conforme são selecionados
os seus respectivos grupos no campo “Grupo de Procedimento”.
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Segue um exemplo de um local de atendimento preenchido. Lembre-se
sempre de clicar no botão “Salvar”.

Ao finalizar o preenchimento dos campos, será possível visualizar as
informações cadastradas, assim como editar e excluir o registro. Para isso, basta
clicar no botão “Local de atendimento” na aba do profissional.

Após finalizar os locais de atendimento, será necessário anexar os
documentos do profissional na opção “Gerenciar Documentos”.

Uma caixa de seleção para os anexos dos profissionais aparecerá. Clique no
clipe para anexar o documento.
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Ao anexar o arquivo, o mesmo aparecerá na listagem “Aguardando
Aprovação”, indicando que estará no aguardo da aprovação ou rejeição do
documento do profissional por parte do consórcio. Os documentos deverão ter um
tamanho máximo de 2 MB.

Credenciamento

Finalizando a anexação dos documentos, vá para a aba “credenciamento”, e
clique no botão “Novo”.

Selecione o credenciamento vigente e, em sequência, aparecerá o período do
credenciamento, assim como os procedimentos vinculados aos profissionais em
“Locais de Atendimento”. Caso necessário, é possível desvincular este procedimento
dos profissionais.
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Após verificar se as informações estão corretas, clique no botão “Credenciar”
e, em seguida, aparecerá a listagem do credenciamento. Na lupa, pode-se visualizar
os procedimentos credenciados. É possível Ativar ou Inativar o credenciamento.

Documentos Credenciados

O último passo do credenciamento é o anexo dos documentos do prestador
na aba “Documentos Credenciamento”.

Ao clicar em “Novo”, aparecerá uma caixa para selecionar o credenciamento
que está sendo realizado, com uma listagem dos documentos que precisam ser
anexados.

Ao anexar todos os documentos, incluindo a data de emissão ou a validade
do documento conforme pedido, clique no botão Anexar.

Após finalizado, basta aguardar a aprovação do consórcio.

Caso o consórcio não aprove algum documento, será enviado um E-mail para
o fornecedor, informando qual documento foi reprovado, com o motivo da
reprovação e o fornecedor terá que enviar a nova documentação.
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